検査前協議チェックシート（土木工事）　
	検査日
	令和　　年　　月　　日

	契約番号
	第　　　　　号

	工事件名
	

	工期
	令和　　年　　月　　日　～　令和　　年　　月　　日

	発注者側
	担当者
	

	
	
	

	受注者側
	現場代理人
	

	
	担当者
	

	
	
	

	
	操作補助員
	


（１）検査実施場所・予定日時
	検査実施場所
	

	予定日時
	令和　　年　　月　　日　　　:　　～　　:　　


（２）電子媒体の確認
	検査対象
	判　　定

	フォルダ構成／ファイル名
	□適正　　　□不適正

	管理ファイルのデータ項目内容チェック
	□適正　　　□不適正

	電子データ内容と印刷出力との内容照合
チェック
	□適正　　　□不適正

	CD-R（DVD-R）ラベルの署名／電子媒体
納品書の受領
	□適正　　　□不適正


※電子成果品を事前に確認しチェック項目にレを付ける。
（３）検査時使用機器
	項　　目
	内　　　容
	手配実施者

	パソコン
	
	□発注者
□受注者


（4）ウイルス対策
	検査対象
	最新版ウイルスソフト名

	ウイルスチェック
	(Ver.　  　　　)


（5）検査の準備と実施(再確認)
	検査機器等の準備
	□検査機器（ＰＣ、液晶モニターなど）の準備（原則 受注者）
□設置状況の確認（検査会場、電源等）
□検査ＰＣに必要なアプリケーションの準備

	成果品の内容
	□電子成果品

	
	· 紙などの従来形式の成果品（受注者：内容を下記に記載）


	電子成果品の
対象書類準備
	□検査を円滑に実施するため発注者が準備する物（内容を下記に記載）

	
	□検査を円滑に実施するため受注者が準備する物（内容を下記に記載）


（８）その他
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